Business Telefon Kullanim Klavuzu
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Ahize
Sesli Postaya Yonlendirme Diigmesi :

Sesli postanizi APX Sesli Mesaj Sistemi yoluyla gondermek igin, bu diigmeye
basin. Gelen sesli talimatlari uygulayarak mesajinizi génderebilirsiniz.

Mesajlari Dinleme: Posta kutunuzda mesajlar oldugunda, Mesaj diigmesinin sol
tarafindaki gosterge 15191 yanar ve goriintii ekrani toplam mesaj sayisini gosterir,
ornegin, "3 Mesaj 2 Yeni Mesaj" gibi. Mesajlari dinledikten sonra, ya onlari
kaydetmeli veya Yeni Mesajlar Kuyrugu'ndan temizlemek igin silmelisiniz.

Mesaj Diigmesi (MSG) :

Bu 6zelligi etkinlestirmek igin, eller bosta (Hands Free) tusuna basin-tusun sol
tarafindaki gosterge lambasi yanar. Eller Bosta segenegi, gelen aramalari ellerinizi
kullanmadan yanitlamaniza olanak saglar. Telefon, bir yandan eller bosta konugsma
icin hoparlorii etkinlestirirken, 6te yandan durumu size bildirmek igin bir uyar sesi
cikarir.

Hoparlor
Tus Takimi
Eller Bosta (Handsfree) Tusu :

LCD Ekran, telefon durum mesajlari, Arayanin Kimlik Bilgileri ve sesli postalar
iceren posta kutunuz icindeki mesaj sayisina iligkin bilgiler saglar. Bunu, ayni
zamanda, dahili kullanici dizinini goriintiilemek iginde kullanabilirsiniz.
Telefonunuzun galisir durumda olmadigi zamanlarda, ekranda gegerli tarih ve saat
goriintilenir.

LCD Ekran :

Bu tuslar, dahili kullanici dizini kullanilirken komutlari segmenize olanak saglar.
Buradaki ili¢ komut, Seg, Geri ve Cik komutlandir.

Komut Tuslan (Menii Segim Tuslan) :

Bu tuslar, dahili kullanici dizini igindeki kullanici adlari arasinda kaydirma
yapmaniza olanak saglar.

Ornek: Directory (telefon rehberi) meniisiine girebilmek igin kaydirma tuglarini
kullanarak bu meniiye ulagilacak ve meniiyii etkinlestirmek icin de komut
tuslarindan se¢ komutunu kullanarak Directory meniisiindeki telefon numaralarina
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ulasilacaktir. Network telefon sistemindeki kayith tiim telefonlara soyadi diizeninde
tus takimini kullanarak ulasip, arama yapilacak kisi bulununca komut tuslarindan
Seg tusu kullanilarak arama gergeklestirilecektir.

Kaydirma Tuslari (Menii ilerleme Tuslan) :
Gelecekteki kullanim igin ayrilmistir.
Program Tusu :

Bu tuslar, dahili ve harici telefon hatlarina erigmenize olanak saglar. Yoneticiniz,
bunlari gesitli 6zelliklere ve sistem Hizli Arama o6zelliklerine erigsecek sekilde
yapilandirabilir veya kendi kigisel Hizli Arama 6zelliklerinizi mevcut erisim tuslarina
atayabilirsiniz. Her diigmenin sol tarafindaki gosterge lambasi, hangi satirlarin
kullanilabilecegini, kullanimda oldugunu veya beklemede oldugunu gosterir.

Erigim Tuslan :

Oval sekilden bagimsiz olarak ve gosterge lambalari disinda, bu Erisim tuslar da
lambalarla ayni amaca hizmet eder. Bu Erisim tuslarinin gogu, 6zellikleri 6nceden
atanmis olarak gelir. Ancak, sistem yoneticiniz, bu tuslara yeniden 6zellikler veya
Hizli Aramalar atayabilir.

Erigsim Tuslari (gosterge lambalari olmayan) :
Onceden atanan ézellikler agagidaki gibidir:

Ozellik Kod Tusu (Feature)

Dogrudan Sesli Postaya Yonlendirme
Konferanstan Atma

Numara ile Gagri Toplama

Grup Gagr Toplama

Co6zme Butonu
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- Telefonunuz lizerindeki bir Erisim tusuna 6zellik kodlar kullanilarak
atanmamig olan &zelliklere erigmek igin bu tuga basin.
Ozellik (Feature) Kodlari1 Tablosu

- Bu ozellik, bir arayiciy zil galarak veya konugsmasini keserek
bekletmeden, dogrudan diger bir kullanicinin sesli postasina aktarmaniza
olanak saglar.

- Konferansa son alinan kisiyi atmak igin kullanilir.

- Bulundugumuz yerde ¢alan bir telefonu numarasini girerek ¢agriyi
toplamak igin kullanilir.

- Tanimlanan ¢agn gruba dahil bir kullanicinin telefonuna ¢agri gelince
numara bilinmeden bile o ¢agri grubunun c¢agrilarini toplamak igin
kullanilir.

- Mevcut konugmakta oldugumuz gagryi ¢ézmek icin kullanilir. Ornegin
calan iki gagridan ikincisi ile konusurken bekleyen birinci hattaki gcagriya
ulagmak igin kullanilir.

Hoparlor aramasi yaparken, telefonun mikrofonunu kapatmak igin, Mikrofon
Kapama tusuna basin. Mikrofon Kapama diigmesi ahizeyi sessiz hale getirmez.

Hoparlorlii telefon modundayken, mikrofonu kapatmak igcin Mikrofon Kapama
(Mute) tusuna basin. Karsidaki kisiyi duyabilirsiniz, ancak o sizi duyamaz.
Mikrofonun yeniden agmak igin, yeniden Mikrofon Kapama (Mute) tusuna basin.
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Tusun sol tarafindaki gosterge lambasi, bu 6zellik etkinlestirildiginde yanar.
13. Mikrofon Kapama Tusu :
Ahizenin, hoparloriin veya zilin sesini ayarlamak igin bu tuslara basin.

o Ahize Ses Diizeyi - Ahizenin ses diizeyini yiikseltmek veya algaltmak igin,
ahizeyi kaldirin ve istenen ses diizeyine gelinceye dek ses diizeyi
kumanda tuslarina tekrar tekrar basin. Bu, bir gériigsme sirasinda
yapilabildigi gibi ses diizeyini anlamak igin gevir sesini dinleyerek de
yapilabilir.

Hoparlor Ses Diizeyi - Hoparloriin ses diizeyini yiikseltmek veya algaltmak
icin, Hoparlor (Speaker) diigmesine basin ve sonra istenen ses diizeyine
gelinceye dek ses diizeyi kumanda tuglarina tekrar tekrar basin. Bu, bir
gorisme sirasinda yapilabildigi gibi ses diizeyini anlamak igin gevir sesini
dinleyerek de yapilabilir.

o Zil Ses Diizeyi - Zilin ses diizeyini yiikseltmek veya algaltmak igin,
telefonunuz galarken istenen ses diizeyine gelinceye dek ses diizeyi
kumanda tuslarina tekrar tekrar basin.

Ses Diizeyi Kontrol Tuslari :

Hoparlorii etkinlestirmek igin bu tusa basin. Tusun iist kismindaki gosterge
lambasi, bu 6zellik etkinlestirildiginde yanar.

Hoparlorlii telefonu etkinlestirmek igin Hoparlor (Speaker) tusuna basin. Bunu,
aranan numarayi ¢evirmeden veya cevirirken yapabilirsiniz. Hoparlorlii telefon

modundayken, ahizenin kaldiriimasi hoparlorlii telefonu kapatir ve konugmanizi
ahize kullanarak siirdiirmenize olanak saglar.

Hoparlor Tusu (Speaker) :

Aradiginiz son telefon numarasini veya i¢ hat numarasini yeniden gevirmek igin bu
tusa basin.

Yeniden Cevirme Tusu (Redial) :

Tek bir aramayla en fazla ti¢ ayri dahili ve/veya harici tarafla gériismek igin bu tusu
kullanin.

Kendiniz de dahil en fazla dort kisi ile konferans goriisme yapabilirsiniz. Diger li¢
kisi dahili ve harici aramalardan katilabilir.

Konferans aramasi yapmak igin:

iii. Arama yaparken, Konferans (Conference) tusuna basin. Sistem arayani
otomatik olarak beklemeye alir ve yeni bir hat seger.

Diger bir kigsiye arama baslatin, bu kisinin yanit vermesini bekleyin ve
yeniden Konferans (Conference) tusuna basin.

Konferans (Conference) tusu ikinci kez basilincaya dek, birinci kisi
beklemede kalir ve ikinci kigi ile 6zel konugma yapabilirsiniz.

iv. Dordiincii kisiyi konferansa katmak icin 1 ve 2. Adimlari yineleyin.

Konferans Tusu (Conference) :



14.

Aramayi diger bir telefona gondermek igin bu diigmeyi kullanin.Aktarma 6zelligi,
bir aramayi telefonunuzdan herhangi bir diger dahili hatta géndermenize olanak
saglar ve arama izinleriniz uygunsa, dis hatlara da gonderebilirsiniz.

Ornek: 1504 nolu telefonu arayan, 1501 nolu kullanici 1500 numarali kullaniciyla
goriismek istediginde, arayan 1501 numarali kullaniciyr Aktarma Tusuna(Transfer)
basarak 1500 numarali kullanicinin numarasini ¢evirip ¢agri yanitlandiginda tekrar
Aktarma (Transfer) tusuna basarak 1501 ve 1504 numarali kullanicilarin
goriismesini saglayabiliriz.

Aktarma Tusu (Transfer) :

Bir aramayi beklemeye almak icin, Beklet (Hold) tusuna basin. Aramaya geri
donmek igin, aramanin kaynaklandigi Erigsim tusuna basin.

Bekletme Tusu (Hold) :

Mikrofon, telefon hoparlorii aktif konumdayken etkin hale gelir. yi sonug elde
etmek igin, mikrofon civarindaki alani diger nesnelerden temizleyin.

Mikrofon (telefonun alt kismina yerlestirilmistir) :

Tum gelen aramalari, bir zil sesinden sonra sesli postaniza géndermek igin bu digmeye
basin. Bu 6zelligin ayarlarini, gelen aramalari Sesli Yanit'a veya sizin segtiginiz bir
telefon numarasina yonlendirecek sekilde degistirebilirsiniz.

Arayanlan Sesli Postaya Yonlendirme : Gelen aramalari bir zil ¢alistan sonra hemen
sesli postaniza gondermek icin, Postaya Gonder (FWD VMAIL) tusuna basin. Tusun sol
tarafindaki gosterge lambasi, bu 6zelligin etkinlestirildigini belli etmek igin yanar. Bir
arama geldiginde, bunu size bildirmek igin telefon bir kez galar size bu aramayi yanitlama
firsati verir ve daha sonra arayan kisi sesli postaniza génderilir.

Bu 6zelligi devre disi birakmak igin, Postaya Gonder (FWD VMAIL) tusuna yeniden
basin. Postaya Gonder 6zelligi kapatildidinda, sizin telefonunuz dért kez galincaya dek
arayanlar sesli postaya gonderilmez.



