TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yayi Tarihi/Sayist 17.02.2020/1
Bilgi islem Daire Baskanhg Revizyon Tarihi/Sayisi 01.10.2026/4
idari Hizmetler Birimi Toplam Sayfa 1
Hassas Gorev Tespit Formu
Tedbirlerin Uygulamaya
S’\l‘? Gorev (Pozisyon) Gorevin Tanimi Gorev Tanimina iliskin Riskler Ya?:;f;z::‘:;‘;:;z;zhgl Mevcut Tedbirler (Risklere Yonelik) | ilave Tedbirler Konulnlzai:;;;gia;illesrorumlu Son Tarih
Birim/Birimler
1-Y1l igerisinde belli donemlerde sayim
yapilmasi
Bilgi islem Daire Var 2-Tagmir giris ve ¢ikis kayitlarmin diizenli

Baskanhgy/ idari

Taginir mallarim teslim alinmasi, depoya

olarak tutulmasi

Teknisyen Yrd. Mehmet KURI

! Hizmetler/ Ayniyat yerlestirilmesi veya ¢ikislarinin yapilmasi Meali kayip, menfaat saglama, yanhs sayim . (5_01_8 sayih Kamu Mali 3-Gorev degisikligi s6z konusu oldugu zaman Ogr. Gér. Selguk KURT
M Yonetimi ve Kontrol Kanununu) . . L. .
Isleri gegirmeden devir-teslim iglemlerinin
yapilmasi
1-Kamu fhale Kanunu ile ilgili degisikliklerin
Bilgi islem Daire Var takip edilmesi
Bagkanhgy/ idari : S _ . 2-Tereddiit edilen konularda Strateji Bilgisayar Isl. H. Cemal GEDIK
2 Hizmetler/ Satmnalma Thale ve satin alma galismalart Haksiz rekabet, ihale iptali, menfaat saglama (4734 se:z/;l;lﬁzr)nu Ihale Gelistirme Daire Baskanligindan griis Ogr. Gor. Selouk KURT
Tsleri alinmast
1-Personel 6zliik konulari (rapor, terfi vb.) ile
Bilgi islem Daire . S ilgili islemlerin diizenli takibi.
3 |Baskanhig/ idari Yolluk vb. Sdemelerle ilgili Sdeme evraklarmin Hatali 6deme, yanlis iglem, hak kayb1 var 2-Odeme evraklarinin zamaninda hazir hale Bilg. isl. Arzu UYGUNOL
. hazirlanmast (6245 Sayili Harcirah Kanunu) L X
Hizmetler getirilmesi
1-Odeneklerin periyodik olarak kontrolii ve
takibi
Bilgi islem Daire Var 2-Satinalma islemi baglatilmadan 6nce Bilg. isl. Arzu UYGUNOL
4 |Bagkanligy/ idari Biitgenin hazirlanmasi ve yonetimi Biitge ag181, para cezasi, mali kayip (5018 sayili Kamu Mali Odeneklerin kontrol edilmesi Ogr. Gor. H. Cemal GEDIK

Hizmetler

Yonetimi ve Kontrol Kanununu)

3-Odenek ihtiyaglarinin zamaninda ilgili
birime bildirilmesi

Ogr. Gor. Selguk KURT

HAZIRLAYAN
Giilsiim OZCELIK
Sube Miidiirii

ONAYLAYAN
Cemal PAMUK

Bilgi islem Dai. Bsk.




