MUGLA TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI flk Yayin Tarihi/Sayss 17.02.2020'1
Bilgi islem Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi/Saymsi
Toplam Sayfa 1

Kadro Unvam : Sube Miidiirii

IGiSrcv Unvami : Daire Bagkan Vekili

Girevli Personelin Adi Soyadi : Giilsim OZCELIK

Bagh Bulundugu Unvan : Genel Sekreter

|Vckalet H

Gorev ve Sorumluluklar

1 | Yonetim ve Organizasyon

Elcktronik Belge Yonetim Sistemi Idari Yénetimi, (Kullanier tanimlama ve yetkilendirme. kullanicilara kullamm destegi)

Birim Satinalma islemlerinin yonetilmesi,

Bl W N

Universite personclleri, laboratuvarlar ve dersliklerin bilisim teknolojileri ihtiyaglarinin degerlendirilip karsilanmas,

th

yonlendirilip planlamasinin yapilmasi,

Universitemiz personellerinin ve d@rencilerinin teknik destek taleplerinin sistemden ahnarak ilgili departmanlara

6 |Birim personelin yillik izin, gegici gérevlendirmeler, girev siirelerinin uzatilmas: v.b. Ozliik islerinin takibi.

7 [SMS sistemi idari yonetimi.

8 |Birimdeki stirekli is¢ilerin igslemlerinin takibi.

9 |Birim yazi islerinin yiiriititlmest,

10

11

12

ISIN CIKTISE

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve ogrencilerin Bilisim
teknolojileri donamim ve egitim taleplerinin kargilanarak bilisim kaynaklarmin
etkin kullamminin saglanmasi.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu®nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idarc gercklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢Ozme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayihi Devlet Memurlar: Kanunu,

* 5018 Sayih Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu,

* 4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi,

* Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik
* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklar: Kullamm Yénergesi

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Universiteye bagl tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarion okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Ads ve Soyadi

imza :

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




TC

MUGLA
o

: MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI 11k Yayin Tarihi‘Sayis 17.02.2020/1
1 Bilgi islem Dairesi Bagkanhgi Revizyon Tarihi/Sayist
Poayan” Toplam Sayfa 1
Kadre Unvam : Bilgisayar Tslt. IG(‘ircv Unvami : Sef (Tedviren)
Girevli Personelin Adi Soyads : Arzu UYGUNOL
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkam IVcknlet -

Gorev ve Sorumluluklar

—

Yonetim ve Organizasyona Destek.

2 |Birim Daire Baskani Ozcl Kalem Girevinin yiiriitilmesi,

3 |Birim yaz1 islerinin yiiriitiilmesi,

Birim personelinin yillik izin, gegici girevlendirmeler, gérev siirelerinin uzatilmasi, giyecek yardimi odemeleri v.b. Ozlik
islerinin takibi,

§ |Birim personelinin gegici gorevlendirme sonucu olan harcirah 6deme evraklarinmn hazirlanmast,

6 |Universitemiz personeli ve dgrencilerinin teknik destek taleplerinin ilgili departmanlara yonlendirilmesi,

Elektronik Belge Yonetim Sistemi Idari Yonetimine destek, (Kullanict tanimlama ve yetkilendirme, Tullanicilara kullanim
destediy

8 |Birimde kismi zamanli olarak ¢aligan 6grencilerin puantaj islemlerinin takibi,

9 [Birimde siirekli is¢i olarak galisan personelin puantaj ve izin islemlerinin takibi,

10

Birimdeki yillik biitge galisma evraklarimin diizenlenmesi,

11| Birimimiz biitge kalemlerinden yapilan harcamalarda gergeklestirme gorevlisi olmak,

12| Bagl oldugum yonetici/yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve ¢grencilerin Biligim
ISIN CIKTISI teknolojileri donanim ve egitim taleplerinin karsilanarak bilisim kaynaklarmin
etkin kullaniminin saglanmas

* 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak.

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde i deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

[$IN GEREKLERT

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayih Devlet Memurlar: Kanunu,

* 5018 Sayilt Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu,

* 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu,

* Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yénetmeligi,

* Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yanetmelik
* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklari Kullanim Yonergesi

BILGI KAYNAKLARI

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER Universiteye bagl tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlariom okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Adi ve Soyadi
Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




MUGLA TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI 11k Yaymn Tarihi‘Sayist 17.02.2020/1
Bilgi islem Dairesi Baskanhg Revizyon Tarihi'Sayis
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Ogr. Gir. lG(‘il’c\' Unvam : Opr. Gor.
Gorevli Personelin Adi Soyadi : Bilal DURMUS
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkani [Vekalet :

Gorev ve Sorumluluklar

1 | Ydnetim ve Organizasyona Destek,

2 |Sistem ve Network Hizmetleri Sorumlusu

3 [Network Switch Yonetim ve Bakim-Onarim

4 [Kablosuz Erisim Sistemi Yénetim ve Bakim-Onarim

5 |Gegis Sistemleri (GKS, HGS, Plaka Okuma ve Yoklama Kart Okuyuculari, Bariyer, Turnike vb.) Yonetim ve Bakim-Onarim
6_|1P Kamera Yénetimi ve Bakim-Onarim

7 |Network Altyapisi (UTP, Fiber kablolama vb.) Isletim ve Bakim-Onarim

8 |Network Giivenliginin (erisim kontrol sistemleri, MAC adresi dogrulama vb.) Saglanmas

9 [Network Servislerinin (DHCP. NTP vb.) Yonetim ve Bakim-Onarim

10} IP Telefon Sistemi sunucu Yonetimi ve IP Telefon Sistemi kablolama ve network baglantilar ariza ve bakimi ve Bakim-
11 | Network Trafik Takip ve Analiz (Cacti, Syslog vb.)

12 [ Veri merkezinde bulunan sunucular, veri depolama initeleri, anahtarlama cihazlar Yonetim ve Bakim-Onarim
13 | Giivenlik Duvari ve IPS cihazlan Yénetim ve Bakim-Onarim
14 | Personel ve Oprenci e-posta sistemlerinin Yénetim ve Bakim-Onarim

15

Antivirtis yazihmlatinin Yénetim ve Bakim-Onarim - Elektronik faks sisteri Yonetim ve Bakim-Onarim

16

Sunucu sanallagtirma sistemlerinin Yénetim ve Bakim-Onarim

17

Yctkilendirme sistemlerinin (Active Directory, LDAP vb.) Yonetim ve Bakim- Onarim

18

Satin alinan yazilimlarin lisanslarinim yénetilmesi

19

Diger birimlerin ihtiyaci olan Web sitesi barindirma, DNS ve benzeri hizmetlerin verilmes:

20

Sunucu ve sistemlerin giivenliginin saglanmasi - Birim politika ve siireglerinin belirlenmesi ve ilgili yonergelerin

21

Sistem biriminin ihtiyaclarinn belirlenmesi, projelendirilmesi ve satin almmast islemleri

22

23

Siber Olaylara Miidahale Ekibinin yénetimi ile olusan ve olusabilecek siber saldirilarla alakali énlem alimmast
Biligim suglariyla alakal kurum ici ve disindan gelen taleplerin incelenerck raporlanmas:

24

Personel ve Ofirenci otomasyonlarina ve Uzaktan Egitim Sistemine destek verilmesi

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve dgrencilerin Bilisim

ISIN CIKTISI teknolojilerinden  yararlanmalarint  saglayacak sistemlerin kurulmasi ve

isletilmesi.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gérevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve
sorun ¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayil Devlet Memurlart Kanunu,

* MSKU Bilgisayar, A§ ve Bilisim Kaynaklar: Kullamim Y6nergesi

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BiRIMLER Universiteye bagli tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan giivev tammlarini okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getivmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adi ve Soyadi

imzn :

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN



TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI i1k Yayn TaribiSayis 17.02.202011
Bilgi islem Dairesi Baskanh@ Revizyon Taribi/Sayist
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Ogr.Gir. th‘ircv Unvan : Ogr.Gir.
Gorevli Personelin Ady Soyadi : Muhammet Siikrii OZDEMIR
Bagh Bulundu@u Unvan : Daire Baskam |Vekalct 3

Gorev ve Sorumluluklar

" Veri mezkezinde bulunan fiziksel sunucularm, vert depolama tnitelerinin, veri merkezt anahlarlama cihazlarinin: kuralum,
yaptlandirma ve viiriitiilmesinin saglanmasi.
2 |Giivenlik Duvari ve IPS cihazlarinin kurulum ve bakimlarinimn yapilarak yénetiminin yapilmast.
3 |IP telefon sisteminin yonetilmesi.
4 (Personel ve drenci e-posta sunucularmm ydnetimi ve e-posta giivenliginin saglanmas1.
5 | Kurum igi sunucu ve kullanicilart internet iizerinden gelebilecek ya da gidebilecek zararl saldirilara karst korumak.
6 |Elektronik faks sisteminin yonetilmesi.
7 [Kurumsal antiviriis yazthminin yonetilmesi.
8 Sunucu sanallagtirma sistemlerinin yonetilmesi, ihtiya¢ duyulan sistemlerin kurulup ¢alistiriimast ya da ¢ahistiritlmasina destek
olunmast.
9 |Kablosuz internet hizmeti yonetim cihazlarinin yénetim ve yapilandirilmas..
10 | Universitemiz otomasyon sistemlerinde kullanilan kullaniei yetkilendirme sistemlerinin ydnetilmesi.
11 {Bagh olunan ydnetici/ySneticiler taratindan verilen diger isleri yerine getirmek.
12
Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve égrencilerin  Bilisim
iSiN CIKTISI teknolojilerinden  yararlanmalarini  sa@layacak  sistemlerin  kurulmasi  ve

isletilmesi.

iSiN GEREKLERI

* 657 Sayili Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevinin gerektirdii diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yineticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi gekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢6zme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayth Devlet Memurlart Kanunu,

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklari Kullanim Yonergesi

ILETi$iM i¢ ERISINDE OLUNAN BiRIMLER Univcrsitcyc bagl titm okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarimn okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adr ve Sovadi

Imza :

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN



TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSiTESi 11k Yaymn Tarihi/Sayist 17.02.2020/1
Bilgi islem Dairesi Bagkanhi Revizyon Tarihi/Sayist 16.11.202072
Toplam Sayfa 1

Kadro Unvam : Ogr. Gor.

lGiircv Unvam : Ogr. Gor.

Giirevli Personelin Adi Soyadi : Sclguk KURT

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkam IVekzIIct :

Gorev ve Sorumluluklar

1 [Network Switch Ydnetim ve Bakim-Onarim

2 [Kablosuz Erisim Sistemi Yonetim ve Bakim

3 |Network Trafik Takip ve Analiz (Cacti, Syslog vb.)

4 [IP Kamera Yonetimi ve Bakim-Onarim

§ |Network Altyapist (UTP, Fiber kablolama vb.) isletim ve Bakim-Onarim

6 |Network Giivenliginin (erigim kontrol sistemleri, MAC adresi dogrulama vb.) Saglanmas:

ariza ve bakim

Network Servislerinin (DHCP, NTP vb.) Yénetim ve Bakim-Onarim - IP Telefon Sistemi kablolama ve network baglantilar

10

11

12

ISIN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve Ogrencilerin Bilisim
teknolojilerinden  yararlanmalarini  saglayacak sistemlerin  kurulmasi ve
1sletilmesi.

ISIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Giorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak.

* Yéneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sckilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢dzme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayil Devlet Memurlan Kanunu,

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklart Kullanim Yonergesi

ILETiSIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER

Universiteye bagh tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan girev tanimlarimm okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adr ve Soyadi

Imza :

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




TC

e MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI T oy Torhrses] 170220201
Bilgi islem Dairesi Bagkanhg Revizyon Tarihi/Sayiss
“ Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Teknisyen |Giircv Unvam : Tekniker
Gorevli Personelin Adi Soyadh : Hasan AKSOY
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkani lVeka!ct

Gorev ve Sorumluluklar

1 [Kamera Sistemleri

2 |Gegis Kontrol Sistemleri (Bariyer /Turnike)

3 |Network Altyap: Hizmetlerine Destek

4 |Kablosuz internet Altyapist Destek

iSiN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve d6grencilerin  Bilisim
teknolojilerinden  yararlanmalarini  saglayacak  sistemlerin - kurulmasi  ve
isletilmesi.

ISIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlar: Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢Ozme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayih Deviet Memurlar Kanunu,

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklari Kullanim Yénergesi

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BIRIMLER

Universiteye bagli tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarim okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsanua yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adi ve Soyady

im.’ﬂl

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




TC
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
Bilgi islem Dairesi Bagkanhi

MUGLA
"~

[l Yayin Tarihi/Sayist

17.02.2020/1

Revizyon Tarihi/Sayist

Vg Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Opr.Gor. IG{'ircv Unvam : Ogr.Gor.
Girevli Personelin Adi Soyads : Yalgin KAYMAK
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskani |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

1 | Ydnetim ve Organizasyona Destek

Yazihm Birimi sorumlusu gdrevinin yiiriitiilmesi

Universite'nin ihtiyag duydugu yazihmlarm belirlenmesi, gelistirilmesi ve teknik destek verilmesi

Universite diginda gelistirilip satin alinan yazihmlara teknik destek verilmesi

| s W~

Diger birimlere teknoloji alaninda teknik destek verilmesi

6 [Bagh olunan yénetici/yineticiler tarafindan verilen diger islerin ve iglemlerin yapilmas:

10

11

12

kullaniminm saglanmasi.

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve égrencilerin Biligim
iSIN CIKTISI teknolojileri yazilim taleplerinin karsilanarak bilisim kaynaklarinin etkin

olmak,

iSIN GEREKLERI

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Faaliyetlerini en iyl sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

* 2547 Sayih Yiiksekdgretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip

* Anayasa,
* YOK Mevzuaty,

BILGI KAYNAKLARI

Yonergesi

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,
* Kanunlar ve yazilan sistemler hakkinda hazirlanmig Yénerge ve
Yonetmelikler * MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklar: Kullanim

ILETISIM [CERISINDE OLUNAN BiRIMLER Universiteye bagli tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarmm okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyadi

imza

HAZIRLAYAN

ONAYLAYAN




MUGLA

TC

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Ik Yayin Tarihi/Sayisi 17.02.2020/1
Bilgi islem Dairesi Bagkanhig Revizyon Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Ogr. Gér. |Gﬁrev Unvam : Ogr. Gér.

Gorevli Personelin Adi Soyad1 : Onur KARASOY

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkani |Vekalet

Gorev ve Sorumluluklar

Universitemiz web sayfasi ve Birim/Okul web sayfalarinin Y énetimi

Elektronik Belge Yonetim Sistemi Y onetimi

Uluslararast Ogrenciler Bagvuru ve Yonetim Sistemi

Dijital Duyuru Ekranlar1 Y6netim Sistemi

gl |]W|IDN|F

Uzaktan Smavlar (Dogentlik, Tez Savunmalari) Yonetim Sistemi

6 |Kongre & Sempozyum Yonetim Sistemi

7 |Etik Kurullar Bagvuru ve Yo6netim Sistemi

8 |Diger gelistirilen yazilimlari Y6netimi ve Destegi

9
10
11
12
Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve dgrencilerin Bilisim
ISIN CIKTISI teknolojileri yazilim taleplerinin karsilanarak bilisim kaynaklarmnin etkin

kullaniminin saglanmasi.

iSIN GEREKLERI

* 2547 Sayilt Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢0zme niteliklerine sahip olmak.

BiLGi KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* Kanunlar ve yazilan sistemler hakkinda hazirlanmis Yonerge ve Yonetmelikler
* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklar1 Kullanim Y énergesi

ILETiSiM iCERISINDE OLUNAN BiRiMLER

Universiteye bagh tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyadi

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




TC

MUGLA - . . . .
" MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI Ik Yaymn Tarihi/Sayist 17.02.202011
Bilgi islem Dairesi Bagkanhg Revizyon Tarihi/Sayis
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvani : Ogir. Gor. ‘G(’Srcv Unvani : Ofr.Gir.

Girevli Personelin Adi Soyadh ; Ciineyt ALTINKAYA

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Bagkam |Vekalet 3
Girev ve Sorumluluklar
1 |Universite'nin ihtiyag duydugu yazilimlarm belirlenmesi, geligtivilmesi ve teknik destek verilmesi
2 |Universite diginda gelistirilip satin alinan yazilimlara teknik destek verilmesi
3 |Diger birimlere teknoloji alaninda teknik destek verilmesi
4 |Bagh olunan ydnetici/yoneticiler tarafindan verilen digier iglerin ve iglemlerin yapilmasi
5
6
7
8
9
10
11
12

ISIN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve égrencilerin Bilisim
teknolojileri yazihm taleplerinin kargilanarak bilisim kaynaklarinin etkin
kullaniminin saglanmast.

iSIN GEREKLERI

* 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde iy deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi ekilde siirdiirebilmest igin gerekli karar verme ve sorun
¢ézme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

Anayasd,
* YOK Mevzuati,
* 657 Sayih Devlet Memurlan Kanunu,
* Kanunlar ve yazilan sistemler hakkinda hazirlanmis Yonerge ve
Yonetmelikler * MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklart Kullanim

Nianergect

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER

Universiteye bagl tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarimn okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adr ve Soyadi

imza :

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




TC

MUGLA s a . . .
m 22 MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI 11k Yayn Taribi/Sayst 17.02.2020/1
| wg e o : R
o Bilgi Islem Dairesi Bagkanhg: Revizyon Tarihi/Sayis:
anem Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Miihendis IG(’ircv Unvam : Miihendis
Giirevli Personelin Adi Soyadi : Serhat KONYALIOGULLARI
Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskani |Vekalet H
Gorev ve Sorumluluklar
1 |Ogrenci Bilgi Sistemi'ne teknik destek verilmesi.
2 [Yazihmer olarak tistlenilen gorevlerin yiiriitiilmesi
3 |Universite'nin ihtiyag duydugu yazilimlann belirlenmesi, gelistirilmesi ve teknik destek verilmesi
4 [Universite diginda gelistirilip satin ahnan yazilimlara teknik destek verilmesi
5 |Diger birimlere teknoloji alaninda teknik destek verilmesi
6 |Universitemiz personelleri ve ogrencileri tarafindan tarafimiza gelen teknik taleplerin karsilanmasi ve sorunlarin ¢éziilmesi.
7 |Bagl oldufum yonetici/yoneticiler taratindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak
8
9
11
Universitemiz genelinde ve idari/akademik birimlerinde ihtiyag duyulan
yazihm sistemlerinin kurulmas, yazilmas:, yiiriitiilmesi, giincellenmesi ve
i$IN CIKTISI ihtiyag duyulan yeni ézelliklerin cklenmesi. Kurulan, kullanilmakta olan ve
geligtirilen sistemlerin teknik desteklerinin saglanmasi. Yeni gelistirilen
sistemler igin sistemi kullanacak personellere gerekli egitimin verilmesi.
* 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde ig deneyimine sahip olmak,
* Gérevinin gerektirdigi diizeyde bilgi birikimine sahip olmak,
* Yazilim gelistirme ortamlarint tanimak ve kullanabilmek,
* Yazilim gelistirme siirecinde ihtiya¢ duyulan programlama dillerini,
iSiIN GEREKLERI veritabanlarini, kiitiphaneleri bilmek ve etkili bir sekilde kullanabilmek,

* Geligtirilen sistem ve yazilimlar bir sunucu bilgisayara yiikleyerek gerekli
test ve kontrolleri gergeklestirerck kullanima hazir hale getirebilmek,

* Geligen teknolojiyi en iyi sekilde takip ederek gerektiginde meveut ya da
gelistirilecek yeni sistemlere uygulayabilmek,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢bzme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

* Kanunlar ve yazilan sistemler hakkinda hazirlanmis Yénerge ve
Yonetmelikler * MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklari Kullanim

Yinereesi

ILETISIM ICERISINDE OLUNAN BIRIMLER Universiteye bagh tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan gérev tammlarim okudum. Giirevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih 3

Adi ve Soyadi

Imza 2

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




MUGLA
——
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI itk Yayn TorihiSayrs: 17.02.20201
Bilgi i$lem Dairesi Bﬂskﬂnl!gl Revizyon Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Tekniker IGiirc\' Unvani : Tekniker

Girevli Personelin Adi Soyadi : Muhammed Fatih TARLACI

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskam IVekalct

Gorev ve Sorumluluklar

—

destek.mu.edu.tr ydnetimi

(]

harita.mu.edu.tr ydnetimi

10

11

12

iSiN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve égrencilerin Bilisim
teknolojileri yazilim taleplerinin karsilanarak bilisim kaynaklarimin etkin
kullaniminin saglanmas:.

iSIN GEREKLERI

* 2547 Sayili Yiiksekdgretim Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,
* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
* Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak,

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayih Devlet Memurlar Kanunu,

* Kanunlar ve yazilan sistemler hakkinda hazirlanmis Yonerge ve
Yonetmelikler * MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklar: Kullanim
Yonergesi

ILETiSIM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Universiteye baglt tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan girev tanumlarim okudum. Gérevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getivmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adr ve Soyadi

Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




MUGLA
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MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI Mk Yayon Tarifi/Says 17.02.202001
Bilgi lslem Dairesi Ba$k¢‘lﬂ]lgl Revizyon Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Ogr. Gor. |Giircv Unvam : Ogr. Gor.

Gaorevli Personelin Adi Soyadh : Volkan KAPUCU

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskani |Vekalet :

Gorev ve Sorumluluklar

1 [Ydnetim ve Organizasyona Destek,

2 | Teknik Servis/Bakim Onarim Sorumlusu

Apyniyat ve Satinalma Hizmetleri iglemlerinin yiiriitiilmesi

L

Stajyer ve Kismi Zamanh Ogrencilerin egitimi ve degerlendirme isleri

h

10

12

ISIN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve ogrencilerin Bilisim
teknolojileri ~ donammlarimlaninin - bakim  ve  onarimm  saglanmasy,
Universitemiz bilgisayar ve yan firlinleri ile bunlara ait sarf malzemelerin
abimlarinin ve yazihm ahmlarinin saflanmasi, birimimiz ayniyat islerinini
yapilmasi

ISIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlart Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gdrevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi gekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ozme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuat,

* 657 Sayih Devlet Memurlar: Kanunu,

* 4734 Sayih Kamu fhale Kanunu,

* 5018 Sayih Kamu Mali Yénetimi ve Kontrol Kanunu

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklar: Kullanim Y Gnergesi

ILETISIM iCERISINDE OLUNAN BIRIMLER

Universiteye bagl tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarim okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih

Adi ve Soyadi

Imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI 11k Yayin Tarihi‘Sayis 17.02.2020/1
B“gi islem Dairesi Bﬂ$kﬂﬂllé] Revigyon Tarihi/Sayis
Toplam Sayfa 1

Kadro Unvam : Teknisyen

IGiircv Unvam : Teknisyen

Gorevli Personelin Adi Soyadi : Ergin UYGUN

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskan ]Vekalct

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Bilgisayar ve yazicilarda donanimsal veya yazilimsal sorunlarin tespiti ve onarimini saglamak,

2 | Teknik dzelliklere gore uygun yazihm kurmak ve yapilandirmak,

3 | Yeni yazilim ve bilgisayar ekipmanlarimin nasil galigtirilaca@i konusunda kullaneilara rehberlik saglamak,

4 |Ariza tespiti yapmak ve kisa siirede problemi ¢éziime kavusturmak,

5 |Departman biinyesindeki Stajyer dgrencilerin egitim ve koordinasyonunu saglamak,

6 |Personelin yagadiin teknik problemleri telefon aracihgiyla ya da yiiz yiize ¢ozmek,

7 | Yazicl, tarayicl vb. yan donanimlarin kurulumunu yapmak,

8 | Verilen gérev ve sorumlulugu yerine eksiksiz getirip, Yéneticilerime geri déniisiim saglamak,

10

11

12

iSIN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve &grencilerin Bilisim
teknolgjileri donanimlarimlarinm bakim ve onarimin saglanmas.

iSIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlar: Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi gekilde siirdiirebilmesi i¢in gerekli karar verme ve sorun
¢izme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,

* MSKU Bilgisayar. Ag ve Bilisim Kaynaklar1 Kullanim Y énergesi

ILETiSIM ICERISINDE OLUNAN BIiRIMLER

Universiteye bagl tim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agiklanan girev tammlarimi okudum. Gérevierimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve tanhhiit ederim.

Tarih

Adr ve Soyadi

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN




MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI i1k Yaym Tarihi/Says 17.02.202011
Bilgi is]em Dairesi Bagskanh Revizyon Tarihi/Sayist
Toplam Sayfa 1

TC

Kadro Unvam : Hizmetli

[Gt’ircv Unvam : Hizmetli

Giirevli Personelin Ady Soyadi : Halil ONER

Bagh Bulundugu Unvan : Daire Baskam ’Vekalet :

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Bilgisayar ve yazicilarda donanimsal veya yazilimsal sorunlarin tespiti ve onarimun saglamak,

2 |Teknik ozelliklere gore uygun yazihim kurmak ve yapilandirmak,

3 |Yeni yazilim ve bilgisayar ekipmanlarinin nasil galistirifaca@i konusunda kullanicilara rehberlik saglamak.,
4 |Anza tespiti yapmak ve kisa siirede problemi ¢6ziime kavugturmak,

5 | Departman biinyesindeki Stajyer dgrencilerin egitim ve koordinasyonunu saglamak.

6 |Personelin yagadifi teknik problemleri telefon aracilifiyla ya da yiiz yiize ¢ozmek.

Yazicl, tarayict vb. yan donamimlarin kurulumunu yapmak,

8 [Verilen gorev ve sorumlulugu yerine eksiksiz getirip, Yoneticilerime geri doniigiim saglamak.

9

10

12

ISIN CIKTISI

Universitemizin okul/birimlerindeki personellerin ve 6grencilerin  Bilisim
teknolojileri donanmimlarimlarinin bakim ve onarimuin saglanmast.

ISIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlari Kanunu'nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi gekilde siirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
gizme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,

* YOK Mevzuati,

* 657 Sayih Devlet Memurlar: Kanunu,

* MSKU Bilgisayar, Ag ve Bilisim Kaynaklari Kullanim Yonergesi

ILETISIM i ERISINDE OLUNAN BIRIMLER

Universiteye bagh tiim okullar ve idari birimler

Bu dokiimanda agtklanan gérev tammlarim okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhitt ederim.

Tarih
Adi ve Sovadi

Imza 3

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
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e MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI [k Yayin Tavihi/Sayis 17.02.202011
Bilgi islem Dairesi Bagkanhg Revizyon Tarihi/Sayis
Toplam Sayfa 1
Kadro Unvam : Bilgisayar Islt. IGiircv Unvanm : Bilgisayar fslt.
Giirevli Personelin Adi Soyadi : flkay GULTAS
Bagh Bulundugu Unvan ¢ Daire Baskam |Vckalet s

Gorev ve Sorumluluklar

1 |Universite Santral Hizmeti

th | & | W

10

11

12

iSiN CIKTISI

Universitemiz okul/birimlerini telefon ile arayan i¢ ve dis paydaslarin
iletisiminin saglanmast.

ISIN GEREKLERI

* 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip
olmak,

* Gorevinin gerektirdigi ditzeyde is deneyimine sahip olmak,

* Faaliyetlerini en iyi sekilde stirdiirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun
¢ézme niteliklerine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI

* Anayasa,
* YOK Mevzuati,
* 657 Sayih Devlet Memurlar1 Kanunu,

ILETIS$iM ICERISINDE OLUNAN BiRIMLER

Universiteye bagh tiim okullar ve idari birimler ile ig ve dis paydaslarimiz..

Bu dokiimanda agiklanan girev tanimlarim okudum. Girevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.

Tarih
Adi ve Soyadh

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN



