
Elektronik imza almak üzere 

Üniversite İdari Yöneticilerinin 

veya Bireysel taleplerin alınması

Elektronik imza için başvuruda 

bulunulması 

Bireysel Başvurularda 

başvuru sahibinin ödeme 

yapması ve Kamu SM 

tarafından e-imzanın 

oluşturulması 

Başvuru Kurum ödemeli mi?

Oluşturulan e-imzanın kurye aracılığıyla kişiye 

teslimatının sağlanması

Üniversite Akademik/

İdari Personeli /Okul/

Birimler

Üniversite Kamu SM 

Sorumlusu

Üniversite Kamu SM 

Sorumlusu

Kamu Sertifikasyon Merkezi

Üniversite Kamu SM 

Sorumlusu ve Başvuru 

Sahibi

Kamu Sertifikasyon Merkezi

Nitelikli Elektronik Başvuru 

Formu

Personelin mail adresine TUBİTAK Kamu 

Sertifikasyon Merkezi tarafından erişim parolasının 

gönderilmesi

Başvuru yapan personelin başvurusu kurum 

ödemeli ise  Bilgi İşlem Daire Başkanlığı 

tarafından, bireysel ödemeli ise talep eden kişi 

tarafından Kamu SM ye gönderilmesi

SÜREÇ AKIŞ ŞEMASISORUMLULAR DOKÜMAN

T.C.

Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi

Bilgi İşlem Daire Başkanlığı

Elektronik İmza Başvuru İş Süreci

HAZIRLAYAN

Arzu UYGUNOL

Ted. Şef

ONAYLAYAN

Gülsüm ÖZÇELİK

Daire Başkanı V.

Gelen erişim parolası ile personelin gerekli bilgileri 

doldurması ve Başvuru Formunu oluşturarak ıslak 

imzalı şekilde imzalaması 

Kurumsal başvurularda başvuru 

sahibinin başvuru formu Kamu 

SM ye ulaştıktan sonra e-

imzanın oluşturulması ve fatura 

gönderimi sonrası Kurum 

tarafından ödemenin yapılması

Talep uygun ise talep edenin bilgilerinin NES 

Başvuru Formuna girilmesi ve 

bilgi@kamusm.gov.tr adresine gönderilmesi 

HayırEvet

Nitelikli Elektronik Başvuru 

Formu

Üniversite Kamu SM 

Sorumlusu ve Başvuru 

Sahibi

Üniversite Kamu SM 

Sorumlusu ve Başvuru 

Sahibi
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