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1. AMAC
Bu politikanin amaci, Mugla Sitki Kogman Universitesi e-posta altyapisina yonelik kurallari
ortaya koymaktir.
2. KAPSAM
Bu politika kurumda olusturulan e-postalarin dogru kullanimin1 igermektedir ve biitiin
kullanicilar1 kapsamaktadir.
3. KISALTMALAR
Bu prosediirde gecen;
3.1.  MSKU: Mugla Sitkt Kogman Universitesi’ni
ifade eder.
4. TANIMLAR
4.1. SPAM: Cok sayida aliciya ayn1 anda gonderilen gereksiz veya uygunsuz iletilerdir.
5. SORUMLULUKLAR
MSKU’niin e-posta alt yapisin1 kullanan tiim kullanicilar1 kapsamaktadar.
6. UYGULAMA
Biitiin kullanicilar ve sistem yoneticileri asagidaki e-posta kullanim kurallarina uymalidir;
6.1. Yasaklanms Kullanim

a) Kurum calisanlar1 kurumsal e-postalarini diizenli olarak kontrol etmeli ve kurumdan gelen e-
postalar1 cevaplandirmalidir.

b) Kullanicilarin kullanici kodu/sifresini girmesini isteyen e-postalarin sahte e-posta olabilecegi
dikkate alinarak, herhangi bir islem yapilmaksizin derhal silinmelidir.

¢) Kullanicilar kurumsal e-postalarini tiniversite disindaki sahislar ve yetkisiz sahislar tarafindan
goriilmesi ve okunmasini engellemekten sorumludurlar.

d) Kaynag bilinmeyen e-posta ekinde gelen dosyalar kesinlikle agilmamali ve derhal silinmelidir.

e) Kurumun e-posta sistemi, taciz, suiistimal veya herhangi bir sekilde alicinin haklarina zarar
vermeye yonelik 6geleri iceren mesajlarin gonderilmesi i¢in kesinlikle kullanilamaz. Bu tiir
ozelliklere sahip bir mesaj alindiginda hemen Bilgi Islem Daire Baskanligina haber verilmesi
gerekmektedir.

f) Mesajlarin gonderilen Kisi disinda baskalarina ulasmamasi igin gonderilen adrese ve igerdigi
bilgilere azami bigimde 6zen gosterilmesi gerekmektedir.

g) Spam ve mesajlara ilistirilmis her tirlii ¢alistirilabilir dosya igeren e-postalar alindiginda
hemen silinmeli, kesinlikle baskalarina iletilmemeli ve yanit yazilmamalidir.

h) Kurum e-posta hesaplari kisisel amaglar i¢in kullanilmamalidir.
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6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

i) Kullanicilar e-posta ile uygun olmayan igerikler (pornografi, irk¢ilik, siyasi propaganda, fikri
miilkiyet igeren malzeme vb.) gébnderemezler.

Elektronik Posta Adreslerinin Kullanim Amaci ve Miilkiyet

Mugla Sitk1 Kogman Universitesi’ne (Kuruma) ait alan adlari iizerinden ¢alisanlarin ismi iizerine
acilmis elektronik posta adresleri kisisel e-posta olarak kullanilamaz. S6z konusu elektronik posta
adresleri kuruma ait islerin ve faaliyetlerin aksamadan, zamaninda gergeklestirilmesi adina
kisilere tanimlanarak sadece zilyetligi teslim edilmis olup miilkiyet hakki her zaman alan adi
sahibine aittir. S6z konusu elektronik postalara, hi¢bir zaman kisisel bilgiler ihtiva ettigi
iddiasiyla igverenin erisimi engellenemez, engellenmeye c¢alisilamaz. Kuruma ait alan adi
iizerinden yapilan elektronik gonderilerin Kurum’u temsil ettigi gz onilinde bulundurulmali ve
amaci disinda kullanilmamalidir.

E-Posta Yonetimi

Kurum, e-postalarin kurum biinyesinde giivenli ve basarili bir sekilde iletilmesi igin gerekli
yonetim ve altyapiyr saglamakla sorumludur. Kurumda bu siirecin basarili bir sekilde
calismasindan da Bilgi Islem Daire Baskanligi sorumludur.

E- Posta Viriis Koruma

Viriis, solucan, truva ati veya diger zararli kodlar bulagsmis olan bir e-posta kullaniciya zarar
verebilir. Bu tiir viriislere bulasmis e-postalar anti-viriis sistemleri tarafindan analiz edilip
temizlenmelidir. Bilgi Islem Daire Baskanlig1 bu sistemden sorumludur.

Yaptinnm

Kurumsal Bilgi Giivenlik Politikalarinin ihlali durumunda ¢alisan personel ise personel
yonetmeligince belirlenmis disiplin siiregleri, tedarik¢i kurum ise sozlesmelerle ve yasalarla
belirtilen kanunlar ve ilgili maddeleri esas alinarak islem yapulir.

ILGILi DOKUMANLAR
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