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1. AMAC
Bu politika; Mugla Sitki Kogman Universitesi bilgisayar ekranlarinin diizenli kullanimini
saglamak ve bilgi igeren basili evraklarin yetkisiz kullanimini engellemek igin ydntem
belirlemektir.
2. KAPSAM
Mugla Sitkt Kogman Universitesi’nin tiim bilgi varliklarini kapsar.
3. KISALTMALAR
Bu prosediirde gegen;
3.1. MSKU: Mugla Sitki Kogman Universitesi’ni
ifade eder.
4. TANIMLAR
5. SORUMLULUKLAR
Bu politika ile ilgili gereklerin uygulanmasindan dahili veya harici olarak yararlanan tiim
kullanicilar sorumludur.
6. UYGULAMA
6.1. Temiz Masa

a) Tim ¢alisanlar kendi masalarinin temizligi ve diizeninden sorumludur.

b) Calisma masasi tizerinde resmi yazi, s6zlesme, personel bilgilerini i¢eren evrak vb. dokiiman
birakilmamalidir.

c) Kullanim: biten not kagitlari, fotokopiler, personel ozliik bilgileri gibi basili evraklar
miisvedde amacli kullanilamaz. Bu tiir dokiimanlarin miisvedde olarak kullanilmasi halinde
dogacak bilgi agikliklarindan personel sorumludur.

d) Kullanim: biten basili evraklar kirpma makinesiyle kirpilarak veya icerdigi bilgiler
goriilemeyecek kadar kiigiik pargalara ayrilarak imha edilir.

e) Personel, c¢alisma masasindan ayrilmadan Once masa tizerini kontrol etmeli ve masaya
yaklagildig: takdirde goriilebilecek higbir dokiiman, taginabilir bellek, CD, DVD, mobil telefon
gibi veri tasima ve depolama araglarini ortada birakmamalidir.

f) Erisim sifreleri kagit ortamlarda tutulmamali ve etiketleme ile ekran, masa vb. yerlere

yapistirilmamalidir.
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6.2. Temiz Ekran

a) Tum personel, kendisine teslim edilen masaiistii/taginabilir bilgisayarlarin amaca uygun
kullanilmasi ve giivenliginin saglanmasindan sorumludur.
b) Bilgisayar ekranlarinda zararli yazilimlara ait kisa yollar, siyasi icerik, irk¢ilik, uygunsuzluk
iceren resim, yazi, dosya veya bu igeriklere ait internet sitelerine baglanan kisa yollar

bulundurulmamalidir.

¢) Her galisan bilgisayar1 basindan kalkarken ekrani kilitlemelidir.

6.3. Yaptirnm

Kurumsal Bilgi Giivenlik Politikalarinin ihlali durumunda c¢alisan personel ise personel
yonetmeligince belirlenmis disiplin siiregleri, tedarik¢i kurum ise sozlesmelerle ve yasalarla
belirtilen kanunlar ve ilgili maddeleri esas alinarak islem yapilir.

7. ILGILi DOKUMANLAR
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