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Sira
No

Faaliyet is Akis1

Sorumlular

Siirece Dahil Olan
i¢ / Dig Birimler

Dokiiman / Kayit / Mevzuat

Goreve gidecek personel igin Gérevlendirme Onay1t
birim tarafindan Personel Dai. Bsk. na yazilan
yaziyla alinir

Birim Personeli

Personel Daire Bgk.

ebys.mu.edu.tr

Goreve giden kisi gorevden dondiikten sonra
odemeye esas olacak belgelerini (konaklama faturasi,
katilim belgesi vb.) idari isler birimine teslim ettikten
sonra biitce kaleminde yeterli 6denek olup olmadig:
kontrol edilerek Muhasebe Yonetim Sisteminden
kisinin bilgileri girilerek Yolluk Siire¢ Hazirlama
ekranina gidilir. Harcama Islemleri meniisiinden
harcama bilgileri yazilir. Gergeklestirme Gorevlisinin
ve Harcama Yetkilinini onayindan sonra kisinin
edevletine harcama bilgileri gider.

Birim Personeli/Birim Sorumlusu

https://giris.hmb.gov.tr/login

Kisiler edevletelerine girip gittikleri yer, tarih,
giindelik oran, arag tipi bilgilerini girip kaydederek
birim amirinin onayina gonderir.

Goreve Giden Personel

Birim amiri e-devletinden gelen talebi onaylar ve
mutemede gonderir.

Birim Amiri

https://giris.hmb.gov.tr/login

Veri Giris Sorumlusu Yolluk Islemleri -Yolluk
Siireglerinden e-yolluk bildirimini kabul eder

Veri Giris Sorumlusu

https://giris.hmb.gov.tr/login

Odeme Talebi Olusturmak i¢in Harcamalara girip
Odeme Talebi olusturulur. Gerekli bilgiler girildikten
sonra Odeme Emri Belgeleri belgeri Gergeklestirme
Gorevli ve Harcama Yetkilisinin onayina génderilir

Birim Personeli

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig

https://giris.hmb.gov.tr/login

Onaylanan evrak Harcama Yetkilisi tarafindan sistem
tizerinden Muhasebeye gonderilir

Birim Personeli

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig

https://giris.hmb.gov.tr/login

Mubhasebe tarafindan yapilan kontrollerde eksik veya
hatali evrak varsa diizeltilmesi i¢in iade eder, hata ya da
eksik yok ise bankaya gonderilirg

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlig

https://giris.hmb.gov.tr/login

Gorevlendirme yapilan personele ait banka hesabina
odeme gerceklestirilir

Strateji Gelistirme Daire
Bagkanlhig1

https://giris.hmb.gov.tr/login

HAZIRLAYAN

Giilsiim OZCELIK
Sube Miidiirii

ONAYLAYAN

Cemal PAMUK

Daire Bagkam
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